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Regulamin pracy komisji przetargowej

§1.

Ustala sie organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw komisji powotanej w
postepowaniach na udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonych przez Dyrektora GOKSiR w
Przectawiu.
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§2.
Komisje przetargowa powoluje sie¢ do przygotowania i przeprowadzania procedury
przetargowej.
Komisja przetargowa dziala w skladzie co najmniej 3 osob. Jej minimalny sktad osobowy dla
potrzeb przeprowadzenia konkretnego postgpowania okresla Dyrektor GOKSiR w  drodze
Zarzadzenia. .
Czlonkami Komisji przetargowej winni by¢é pracownicy Zamawiajgcego, przy czym w
wyjatkowych sytuacjach Dyrektor GOKSiR  moze powotaé jako czlonka komisji
przetargowej inng osobg. Przewodniczacym Komisji Przetargowej jest zawsze pracownik
Zamawiajacego.

§3.
Komisja Przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
polecenia Dyrektora oraz materialdbw umozliwiajagcych przygotowanie dokumentéw
niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zamoéwieniach publicznych.
Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwilg otwarcia oferty w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

§4.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sg zwolywane przez przewodniczacego komisji
w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac. Jesli przewodniczacy tak zarzadzi, z posiedzenia
komisji moze zosta¢ sporzadzony protokol.

§5.
Komisja przetargowa sprawdza zgodno$¢ ofert z warunkami udziatu w postgpowaniu i
proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty.
W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu zwyklg
wickszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga gtos przewodniczacej.
W przypadku o ktérym mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sig
od glosu. Moze natomiast zada¢ zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.
Dla skutecznodci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana jest
obecno$é, co najmniej 3 cztonkow skiadu statego komisji. Przy czym obowigzkowo w pracach
komisji uczestniczy Przewodniczaca lub jej zastgpca, oraz Sekretarz lub jego zastgpca oraz
czlonek komisji, ktéry merytorycznie przygotowal opis przedmiotu zamoéwienia lub
nadzorowal jego przygotowanie przez inne osoby.

§6.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z
prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do Dyrektora GOKSiR o powolanie biegltych
(rzeczoznawcdw) oraz dotacza uzasadnienie.



§7.

1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do$wiadczeniem.

2. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja
przetargowa wykonuje, w szczegolnosci nastgpujgce czynnosei:

a) dokonuje otwarcia ofert,

b) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszenia,
wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w licytacji elektronicznej,

c) dokonuje badania Wykonawcéw pod wzgledem wykluczenia z postgpowania w
przypadkach przewidzianych ustawg

d) dokonuje badania Wykonawcéw pod wzgledem odrzucenia ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa,

e) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o uniewaznieniu postepowania,

f) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze
zm.), zwana dalej Pzp,

g) dokonuje analizy wniesienia $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo
odpowiedzi na informacj¢ o podjetej niezgodnie z przepisami czynnodci lub
zaniechania czynnosci,

h) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcdw o przediuzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach okre§lonych
ustawa,

i) sprawdza wniesienie przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

j) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej,

k) sporzadza odpowiednig dokumentacjg z postgpowania.

3. W przypadku, gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez kierownika
zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza te czynno$¢. W przypadku wystgpienia
okolicznodci skutkujgcych konieczno$cia uniewaznienia postepowania, postepowanie
uniewaznia sie.

4. Komisja nie ma prawa ujawnia¢ informacji, ktére stanowia wazny interes panstwa, oraz
informacji, ktére stanowig wazny interes handlowy stron, zastrzezony przez wykonawce w
ofercie. Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej
na podstawie odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§8.

I. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcoéw ubiegajacych si¢ lub
zamierzajacych ubiega¢ si¢ o zamdwienie publiczne, skladajg pisemne o$wiadczenie, ze nie
podlegajg wylaczeniu z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, w
tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 1 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktorych mowa
w ust, 1, cztonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sig z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczacego komisji przetargowe;.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika Zamawiajgcego o
okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku niewywigzywania sig
przez czlonka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych przepisami Pzp oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.
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