GMINNY OSKGDI
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ul. REKR

NIP: 851

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Przectawiu
zdnia 23.12.2019r.

EACYINA 1, 72-005 PRZECLAW

123023072

REGULAMIN KONTROLI ZARZADCZE)
W GMINNYM OSRODKU KULTURY, SPORTU | REKREACJI W PRZECLAWIU

I. Postanowienia ogolne

§1

Regulamin kontroli zarzadczej, zwany dalej ,Regulaminem”, okres$la cel, zadania
i elementy systemu kontroli zarzadczej, zasady i tryb jej przeprowadzania i koordynowania oraz
system zarzadzania ryzykiem w Gminnym Os$rodku Kultury, Sportu i Rekreacji w Przectawiu.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) GOKSIR - rozumie sie przez to Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Przectawiu,

2) Dyrektorze — rozumie sie przez to Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w
Przectawiu,

3) Organizatorze — rozumie sig przez to organ zatozycielski GOKSIR czyli Gmine Kotbaskowo,

4) kontroli zarzadczej — rozumie sie przez to ogdt dziatan podejmowanych dla zapewnienia
realizacji celow i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy,

5) standardach - rozumie sie przez to ,Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych”  ogtoszone w  Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z  dnia
16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. MF z 2009 r. Nr 15, poz. 84), Komunikacie Nr 6 Ministra Finansdw
z dnia 06 grudnia 2012r. w sprawie szczegotowych wytycznych dla sektora finansow
publicznych w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem (Dz. Urz. Ministra Finanséw z
2012r., poz. 56)

6) ryzyku — rozumie si¢ przez to prawdopodobieristwo wystapienia zdarzenia, dziatania bad:
zaniechania, ktérego skutkiem moze by¢ szkoda w majatku lub wizerunku jednostki lub, ktére
moie przeszkodzi¢ w osiggnieciu wyznaczonego celu,

7) Komisja ds. Kontroli Zarzadczej — rozumie sie przez to zespdt Pracownikéw GOKSIR
powotanych Zarzadzeniem Dyrektora GOKSIiR wykonujacy coroczng kontrole instytucjonalna
w jednostce.

§3

1. Za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w
GOKSIR odpowiada Dyrektor.

2. Zadania polegajace na koordynowaniu i monitorowaniu kontroli zarzadcze] w GOKSIR realizuje
Komisja ds. Kontroli Zarzadcze;.

Il. System kontroli zarzadczej

§4

1. Kontrole zarzadcza w GOKSIR stanowi ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji
celdw izadan w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.
2. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegdlnosci:
a) zgodnosci dziatan z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
b) skutecznosciiefektywnosci dziatania,
¢) wiarygodnosci sprawozdan,



d) ochrony zasobow,

e) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
f) efektywnosdci i skutecznosci przeptywu informacji,

g) zarzadzania ryzykiem.

§5

1. Na elementy kontroli zarzadczej sktadajg sie:
a) Srodowisko wewnetrzne,
b) celeizarzadzanie ryzykiem,
¢) mechanizmy kontroli,
d) informacja i komunikacja,
e) monitorowanie i ocena.

2. System kontroli zarzgdczej w GOKSIR stanowi zbidr przepiséw powszechnie obowigzujgcych,
uchwat Rady Gminy Kotbaskowo, zarzadzeri Dyrektora GOKSIR i innych dokumentéw
okreslajgcych mechanizmy kontroli zgodnosci dziatania z przepisami prawa, efektywnosci i
skutecznosci realizacji zadan, kontroli operacji finansowych i gospodarczych, systemoéw
informatycznych oraz zapewniajace ciggtos¢ dziatania jednostki, ochrone zasobdw, efektywny
przeptyw informacji, zasady etycznego postepowania, samooceny i zarzgdzania ryzykiem.

§6

Kontrola zarzadcza w GOKSIR realizowana jest w formie:
a) kontroli funkcjonalnej,
b) kontroli instytucjonalnej,
c) samokontroli.

§7

Kontrola funkcjonalna sprawowana jest przez najwyzsze kierownictwo GOKSIR, w postaci
Komisji ds. Kontroli Zarzadczej. Celem tej kontroli jest zapewnienie zgodnoéci wykonywanych
czynnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi oraz biezgce oddziatywanie i reagowanie
na uchybienia, a takze monitorowanie efektywnosci wdrozonych mechanizméw kontrolnych.

§8

1. Kontrola instytucjonalna prowadzona jest przez:
a) Organizatora GOKSIR,
b) zewnetrzne organy i podmioty uprawnione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.
2. Celem kontroli instytucjonalnej jest zaréwno ocena legalnosci, rzetelnosci, gospodarnosci i
celowosci podczas wykonywania zadan jednostki, jak rowniez ocena funkcjonowania systemu
kontroli zarzagdczej w jednostce kontrolowane;j.

§9
1. Samokontrola polega na biezacej kontroli prawidtowosci wykonywania wiasnej pracy przez
pracownikdbw w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa i obowigzki wynikajace

z posiadanego zakresu czynnosci.
2. Do samokontroli zobowigzani sg wszyscy pracownicy zatrudnieni w GOKSIR, bez wzgledu na
zajmowane stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy.
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Il Planowanie dziatalnosci kontrolnej

§10

1. Kontrola w GOKSIR realizowana jest na podstawie rocznego planu kontroli, sporzadzonego w
oparciu o wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka.

2. Kontrola moze by¢ realizowana poza planem kontroli na polecenie Dyrektora. Polecenie
Dyrektora o przeprowadzeniu kontroli zawiera w szczegdlnosci przedmiot oraz zakres kontroli.

3. Plan kontroli okresla:
a) rodzaj kontroli,
b} jednostke kontrolowana (wydziat),
c) przedmiot kontrali,
d) termin kontroli.
4. Roczny plan kontroli zatwierdza Dyrektor.

IV. Tryb przeprowadzania kontroli

§11

Postanowienia niniejszego rozdziatu majg zastosowanie w przypadkach gdy obowigzujace przepisy
prawa lub akty GOKSIR nie przewidujg innego trybu przeprowadzania kontroli.

§12
Kontrole zarzadcza funkcjonalng w GOKSIR sprawuje Komisja ds. Kontroli Zarzadcze) w sktadzie:

e Dyrektor,

G’féwna.Ksiegowa,
o Kierownik Dziatu Promocji i Organizacji Wydarzen,
e Administrator Budynku
§13
1. Kontrola finansowa obejmuje:

e przeprowadzanie wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow,

e badanie i pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie dotyczacym
procesow pobierania i gromadzenia Srodkdw publicznych, zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw,

e prowadzenie gospodarki finansowej.

2. Kontrole finansowg sprawuje Dyrektor, Gtéwna Ksiggowa lub pracownicy, ktdrzy przyjeli
obowigzki w zakresie gospodarki finansowej na podstawie art. 53 ust. 2 Ustawy o finansach
publicznych.

§14

1. Wstepna kontrola wydatkéw inwestycyjnych jest dokonywana przez Dyrektora na etapie
sporzadzania planu finansowego.



2. Kontrola prawidtowosci gospodarowania mieniem placowki obejmuje:
e kontrole pozyskiwania sktadnikéw majatkowych,
* kontrole zbywania sktadnikéw majatkowych,
e jest przeprowadzana w formie inwentaryzacji.

3. Kontrola wydatkow ptacowych jest przeprowadzana przez Dyrektora na etapie sporzadzania
planu finansowego i polega na ustaleniu adekwatnosci zatrudnienia do potrzeb Gminnego
Osérodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Przectawiu w tym roku budzetowym, na ktoéry
sporzadzany jest projekt planu finansowego.

4. Kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym dokonuje
Gtowny Ksiegowy przed zaciagnieciem przez jednostke zobowigzania.

V. Dokumentacja wynikow kontroli

§15

1. Dla kazdej kontroli prowadzi sie akta kontroli.

2. Sprawozdanie pokontrolne stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Dokumentacja kontroli podlega udostepnianiu na zasadach okreélonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej.

VI. Zarzadzanie ryzykiem
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§16

Zarzadzanie ryzykiem w GOKSIR obejmuje nastepujgce etapy:

a) identyfikacja ryzyka,

b) ocena ryzyka,

c) analiza ryzyka,

d) reakcja na ryzyko.
Odpowiedzialno$¢ za zarzadzanie ryzykiem ponosi Dyrektor GOKSIR oraz pracownicy
podejmujacy decyzje wynikajace z zakresu obowigzkéw.

§17

Komisja ds. Kontroli Zarzadczej GOKSIiR tworzy i aktualizuje rejestr ryzyk wedtug wzoru
okres$lonego w zatgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Integralng czeécig rejestru ryzyk jest ,Tabela punktowa prawdopodobiedstwa wystgpienia
ryzyka” oraz ,Tabela punktowa oddziatywania ryzyka” stanowigca zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

Rejestr ryzyk jest aktualizowany co najmniej raz na rok.

§18

Przyjeto nastepujace sposoby reakcji na ryzyko:

a) dopuszczenie — czyli tolerowanie ryzyka na dopuszczalnym poziomie, dopuszczenie
ryzyka moze mie¢ miejsce tylko w sytuacji gdy koszt podjecia jakiegokolwiek dziatania
moze by¢ niewspoétmierny do potencjalnych korzysci, ktére mozna odnie$é, taka reakcja
powinna by¢ uzupetniona o plany awaryjne, majgce na celu radzenie sobie z
oddziatywaniem ryzyka powstatym w przypadku jego urzeczywistnienia sie,

b) zmniejszenie — podjecie dziatari zmierzajgcych do ograniczenia ryzyka do akceptowalnego
poziomu,

c) przeniesienie — transfer skutkéw wystapienia ryzyka na inny podmiot,
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d) zakonczenie — czyli podjecie decyzji o rezygnacji z danego projektu lub przerwaniu
realizacji zadania w sytuacji gdy jego kontynuacja niesie za soba zbyt wysokie ryzyko.
W stosunku do kaidego ryzyka zidentyfikowanego w GOKSIiR Dyrektor jest zobowigzany
planowac i wdraza¢ odpowiednie mechanizmy kontrolne.

Samoocena systemu kontroli zarzgdczej

§19

W GOKSIR prowadzona jest samoocena systemu kontroli zarzadczej.

Samoocena systemu kontroli zarzadczej prowadzona jest zgodnie z wytycznymi w zakresie
samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych ogtoszonymi
Komunikatem Nr 3 Ministra Finanséw z dnia 16 lutego 2011 r. oraz standardami.

Za przeprowadzenie samooceny systemu kontroli zarzadczej w GOKSIiR odpowiada Dyrektor.

Za przeprowadzenie samooceny systemu kontroli zarzadczej w poszczegdlnych dziatach
organizacyjnych GOKSIR odpowiedzialni s kierownicy tych dziatow.

Dyrektor GOKSIR opracowuje kwestionariusz samooceny i przekazuje go kierownikom dziatow
organizacyjnych GOKSIiR w terminie do korica grudnia kazdego roku.

Kierownicy, o ktérych mowa w ust. 5 przekazujg do Dyrektora wypetnione kwestionariusze
samooceny w terminie do konca stycznia kazdego roku.

§33
Kierownicy dziatéw organizacyjnych GOKSIR przekazujg do Dyrektora w terminie do korica
stycznia kazdego roku ,Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej” za rok poprzedni w
kierowanych przez nich Dziatach.
Do korica kwietnia kaidego roku Dyrektor GOKSIR zatwierdza ,Oswiadczenie o stanie kontroli
zarzadczej w GOKSIR” za rok poprzedni.
O¢wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
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Rejestr ryzyk

Zatgeznik Nr 2

do Regulaminu kontroli zarzqdczej

Dziat organizacyjny GOKSIR/ GOKSIR .c.cccrcriersinsissismsemmessscssssssssssesse s sssssssesssessesnssssssess
Rok ..ccoonecs
Lp. Cele / zadania Ryzyka! Obszar ryzyka® Czynnik Skutek Poziom Poziom
dziatu organizacyjnego GOKSiR/ (przyczyna) ryzyka wystapienia ryzyka® akceptowalny
GOKSiR ryzyka®

! Ryzyko — dziatanie lub zaniechanie, ktére moze w sposob negatywny wptynac na realizacje celow badzZ zadan jednostki
2 Nalezy wskaza¢ jeden z wyodrebnionych w jednostce obszarow ryzyka: ..Rachunkowos¢ i sprawozdawczo

nieruchomosciami”, ,,Srodki pomocowe”, ,,Ochrona $rodowiska”, ,,Bezpieczefistwo i utrzymanie porzadku publicznego”, ,.Edukacja i sport”, LAEE%

..Ochrona zdrowia i opieka spoleczna”, ,,Organizacja”, ,,Informacja, promocja, rozwdj”, ,,Ustugi Administracyjne”
3 W skali od 1 do 5 zgodnie z tabelg punktowa prawdopodobienstwa wystapienia ryzyka
4 W skali od 1 do 5 zgodnie z tabela punktowa oddziatywania ryzyka

i

¥

$¢”, ., Zamowienia publiczne”, ,,Mienie komunalne i gospodarka
a i ochrona zabytkow™,
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Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu kontroli zarzqdczej

Tabela punktowa prawdopodobiefistwa wystapienia ryzyka

Punktacja 1 3 4 5
mato prawie
Opis ryzyka rzadkie prawdopodobne srednie prawdopodobne pewne
Prawdopodobienstwo | 0-20% 21-40% 41 - 60% 61 -80% 81-100%
wystapienia ryzyka
Tabela punktowa oddziatywania ryzyka
Punktacja Opis ryzyka Kryteria
finansowe organizacyjne prawne reputacja
strata Brak realizacji Przestepstwo Niekorzystne
1 krytyczne finansowa kluczowych w zakresie informacje w
powyie] celow izadann | prawa karnego mediach
500.000 zt ogdélnokrajowych
2 powaine strata Brak realizacji Przestepstwo Ograniczone
finansowa kluczowego celu w zakresie niekorzystne
powyzej lub zadania prawa informacje w
100.000 z} cywilnego lub mediach
do 500.000 zt skarbowego | ogdlnokrajowych
3 srednie strata Powazne Naruszenie Niekorzystne
finansowa zakltocenie dyscypliny informacje w
powyzej dziatalnosci finanséw mediach
10.000 zt publicznych regionalnych lub
do 100.000 zt lokalnych
4 mate strata Zaktécenie Naruszenie Ograniczone
finansowa dziatalnosci procedur niekorzystne
od 1.000 zt wewnetrznych informacje w
do 10.000 zt mediach
regionalnych lub
lokalnych
5 nieznaczne strata Krétkotrwate Naruszenie Ubogie
finansowa zaktocenie dobrych informacje w
ponizej dziatalnosci praktyk mediach
1.000 zt lokalnych.
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