Przectaw, 12.12.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustuge sprzatania i utrzymania czystosci w obiekcie
Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Przectawiu

Zamawiajacy
Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Przectawiu

ul. Rekreacyjna 1

72-005 Przectaw

NIP: 8513239302, REGON: 383734596

Osoba do kontaktu: Katarzyna Zdunek, e-mail: biuro@goksirprzeclaw.pl, tel: 882 783 416

. Tryb postepowania

Postepowanie o udzielnie niniejszego zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego

bez stosowania przepiséw ustawy w dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga sprzatania i utrzymania czystosci w pomieszczeniach
obiektu Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji przy ul. Rekreacyjna 1 w Przectawiu
(z wytgczeniem czesci basenowo-sportowej oraz gastronomicznej).

Wymagane jest $wiadczenie ustug sprzatania i utrzymania czystosci 5 dni w tygodniu w dni
robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7:00 do 11:00. Dodatkowo ustuga sprzatania
sali widowiskowej (dot. pkt e) bedzie realizowana wedtug wczesniej ustalonego harmonogramu
miesiecznego, rowniez w weekendy, nie czesciej niz 12 razy w ciggu roku kalendarzowego.
Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot zamoéwienia przy pomocy swoich pracownikdw,
wiasnym sprzetem i przy uzyciu wtasnych Srodkdw czystosci, ktére musza by¢ bezpieczne,
dopuszczone do stosowania i posiada¢ wymagane atesty i certyfikaty.

Zamawiajgcy zapewni papier toaletowy, reczniki papierowe oraz mydto w ptynie do
uzupetniania zasobnikow.

Wykonawca odpowiada za bezpieczenstwo i higiene pracy swoich pracownikow
i zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw BHP, P-POZ i ochrony $rodowiska podczas
wykonywania zamdwienia.

Zakres czynnosci objetych przedmiotem zamédwienia oraz czestotliwos¢ ich wykonywania:

a) Sprzatanie pomieszczen biurowych o tacznej powierzchni uzytkowej ok. 56 m:

wymagane czynnosci wymagana czestotliwo$¢ wykonywania

wycieranie kurzu z mebli, szafek, potek,

; : e 2 razy w tygodniu
parapetéw, szaf, elementéw wyposazenia

oproznianie koszy na $mieci, wymiana workéw | codziennie — 5 razy w tygodniu

odkurzanie powierzchni podtogowej codziennie — 5 razy w tygodniu
wycieranie zabrudzen z drzwi 2 razy w tygodniu
dezynfekcja klamek codziennie — 5 razy w tygodniu

mycie drzwi i o$cieznic 1 raz w tygodniu




mycie okien — obustronne

2 razy w roku (termin ustalany w porozumieniu
z przedstawicielem Zamawiajgcego)

pranie wyktadzin dywanowych

1 raz w roku (termin ustalany w porozumieniu z
przedstawicielem Zamawiajgcego)

b) Sprzatanie pomieszczen sanitarnych o tacznej powierzchni uzytkowej ok. 68 m?:

wymagane czynnosci

wymagana czestotliwos¢ wykonywania

dezynfekujgce mycie urzadzen sanitarnych, tj.
muszle sedesowe, umywalki, pisuary

codziennie — 5 razy w tygodniu

czyszczenie i polerowanie armatury sanitarnej,
luster, zabrudzen z powierzchni kafli

codziennie — 5 razy w tygodniu

oproznianie koszy na Smieci i wymiana
workow

codziennie — 5 razy w tygodniu

wycieranie zabrudzen z drzwi i kabin wc

codziennie — 5 razy w tygodniu

dezynfekcja klamek

codziennie — 5 razy w tygodniu

mycie drzwi i oscieznic

1raz w tygodniu

mycie powierzchni podtogowej

codziennie — 5 razy w tygodniu

uzupetnianie na biezgco zasobnikéw na papier
i mydto

wedtug potrzeb

c)

Sprzatanie pomieszczenia socjalnego o tacznej powierzchni uzytkowej ok. 19 m?:

wymagane czynnosci

wymagana czestotliwos¢ wykonywania

mycie zlewu wraz z armaturg, powierzchni
blatu kuchennego wraz z ptytg kuchenng

codziennie — 5 razy w tygodniu

czyszczenie lodowki i mikrofali

1 raz w miesigcu

zewnetrzne czyszczenie szafek kuchennych

1raz w tygodniu

dezynfekcja klamek

codziennie — 5 razy w tygodniu

mycie drzwi i oscieznic

1 razy w tygodniu

mycie powierzchni podtogowej

codziennie — 5 razy w tygodniu

mycie okien — obustronne

2 razy w roku (termin ustalany w porozumieniu
z przedstawicielem Zamawiajgcego)

d) Sprzatanie pomieszczen pracowni (plastycznej, komputerowej, tanecznej, muzycznej),

o tacznej powierzchni uzytkowej ok. 202 m?%:

wymagane czynnosci

wymagana czestotliwos$é wykonywania

wycieranie kurzu z elementow wyposazenia

codziennie — 5 razy w tygodniu

przecieranie przeszklen

codziennie — 5 razy w tygodniu

oproznianie koszy na $mieci, wymiana workdéw

codziennie — 5 razy w tygodniu

mycie/odkurzanie powierzchni podtogowej

codziennie — 5 razy w tygodniu

dezynfekcja klamek

codziennie — 5 razy w tygodniu

mycie okien — obustronne

2 razy w roku (termin ustalany w porozumieniu
z przedstawicielem Zamawiajgcego)

e) Sprzatanie sali widowiskowej wraz ze sceng, zapleczem i przylegtymi garderobami o fgcznej

powierzchni uzytkowej ok. 416 m?:

wymagane czynnosci

wymagana czestotliwos$¢ wykonywania

mycie/odkurzanie powierzchni podtogowej

wedtug potrzeb, terminy ustalane kazdorazowo
przez Zamawiajgcego




odkurzanie trybuny (krzesetek i przejs¢ wedtug potrzeb, terminy ustalane kazdorazowo

pomiedzy) dla widowni przez Zamawiajgcego
oprdznianie koszy na $mieci i wymiana wedtug potrzeb, terminy ustalane kazdorazowo
workéw przez Zamawiajgcego

2 razy w roku (termin ustalany w porozumieniu

mycie okien — obustronne B s
z przedstawicielem Zamawiajacego)

sanitariaty przylegte do sali widowiskowej:
dezynfekujgce mycie urzadzen sanitarnych, tj.
muszle sedesowe, umywalki, kabiny wedtug potrzeb, terminy ustalane kazdorazowo
prysznicowe, pisuary. Czyszczenie i przez Zamawiajacego

polerowanie armatury sanitarnej, luster,
zabrudzen z powierzchni kafli

f) Sprzatanie giéwnego holu, schodéw o tacznej powierzchni uzytkowej ok. 243 m?:

wymagane czynnosci wymagana czestotliwos¢ wykonywania
mycie/odkurzanie powierzchni podtogowej codziennie — 5 razy w tygodniu
odkurzanie siedzisk codziennie — 5 razy w tygodniu
oproz{nlame koszy na $mieci i wymiana sodziehiie 'S razy'w tyeodnil

workow

dezynfekcja klamek, balustrady i poreczy codziennie — 5 razy w tygodniu

mycie drzwi i o$cieznic drzwi wejsciowych do
sali widowiskowej

mycie szklanych drzwi wejsciowych codziennie — 5 razy w tygodniu

2 razy w roku (termin ustalany w porozumieniu
z przedstawicielem Zamawiajacego)

1 raz w tygodniu

mycie witryny wejscia gtéwnego

mycie przeszklen oddzielajgcych czesc
basenowo-sportowg oraz gastronomiczng od 1 raz w tygodniu
holu gtéwnego

7. W ofercie nalezy uwzgledni¢ wykonanie wszelkich niezbednych przygotowan, w szczegdlnosci
zaopatrzenie w niezbedny sprzet, srodki i materiaty do prawidfowego i kompleksowego
wykonania zamdwienia.

8. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania wizji lokalnej obiektu, w ktérym ma by¢
realizowane zamdwienie. Na wizje lokalng nalezy umawiac sie z wyprzedzeniem jednego dnia
roboczego po numerem telefonu +48 882 783 416. Wizje lokalng nalezy odby¢ co najmniej
1 dzien roboczy przed terminem sktadania ofert.

.Wymagany termin realizacji zamodwienia
Planowany termin realizacji zamowienia od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O zamdwienie mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
wykonali co najmniej 1 ustuge sprzatania i utrzymania w czystosci obiektu lub obiektéw
uzytecznosci publicznej o wartosci nie mniejszej niz 50 tysiecy ztotych brutto przez okres nie
krotszy niz 6 miesiecy. O$wiadczenie o spetnieniu warunku nalezy ztozy¢ na formularzu

ofertowym (zatgcznik nr 1).




2. Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do dostarczenia dowoddw okreslajgcych, czy ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje bagdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy lub
ustugi zostaty wykonane, a w przypadku s$wiadczen powtarzajgcych sie lub ciaggtych sa
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy. W przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

VI. Wykaz dokumentéw wymaganych do ztozenia wraz z ofertg

1. Wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie o posiadaniu doswiadczenia w wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie co najmniej 1 ustugi sprzatania i utrzymania w czystosci obiektu lub obiektéw
uzytecznosci publicznej o wartosSci nie mniejszej niz 50 tysiecy ztotych brutto przez okres nie
krotszy niz 6 miesiecy, ztozone na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1).

3. Petnomocnictwo w przypadku gdy oferta bedzie podpisana przez osobe upowaziniong do
sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy.

VIl. Termin zwigzania ofertg
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

VIII. Sposdb obliczania ceny

1. Wykonawca poda cene ryczattowg w ztotych brutto za 1 miesigc swiadczenia ustug bedgcych
przedmiotem zamdwienia, objetego niniejszym postepowaniem.

2. Wykonawca poda cene ofertowg brutto na formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego.

3. Wykonawca poda cene wyrazong w ztotych brutto z doktadnoscia do jednego grosza.

4. Cena musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia,
zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym oraz wzorem umowy ktoéry stanowi zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego. Cena nie ulegnie zmianie i bedzie obowigzywata przez caty okres
waznosci umowy.

5. W przypadku ztozenia oferty przez wykonawce zagranicznego, majgcego siedzibe badz miejsce
zamieszkania w panstwie cztonkowskim UE, Zamawiajgcy doliczy do ceny oferty tego
Wykonawcy podatek VAT, ktéry miatby obowigzek zaptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

IX. Opis kryteriow wyboru wykonawcy wraz z podaniem wagi poszczegdlnych kryteriow
Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug kryterium Cena. Oferta z najnizszg ceng brutto zostanie
uznana za oferte najkorzystniejsza.

X. Ocena ofert
1. Zamawiajacy oceni zgodno$¢ ofert z wymaganiami na podstawie analizy ztozonych przez
Wykonawce dokumentéw. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej, ktéra spetnia
wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.




W przypadku bteddéw w tresci ztozonych przez Wykonawcdéw dokumentéow Zamawiajgcy moze
wezwac Wykonawcdw do ich uzupetnienia lub wyjasnienia.

Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do ztozenia referencji lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie.

. Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg wymagan zawartych w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji w zakresie ceny.

. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej poniewaz zostaty ztozone najnizsze oferty o

takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Xl. Sposoéb przygotowania ofert

1.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1: formularz
ofertowy oraz ztozy¢ w okreslonym terminie na wskazany adres e-mail Zamawiajgcego.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczet w

XIl.
1

2

XIIL.

imieniu Wykonawcy. W przypadku ustanowienia petnomocnika do ztozenia oferty do oferty

nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Termin i sposdb ztozenia oferty

. Oferte nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej w postaci zeskanowanej jej wersji pisemnej na adres

e-mail: biuro@goksirprzeclaw.pl, najpdzniej w terminie do dnia 20.12.2023 r. do godz: 15:00 z
oznaczeniem: ,oferta na ustuge sprzatania i utrzymania czystosci w obiekcie

Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Przectawiu”.

. Oferta ztozona po terminie nie bedzie brana pod uwage w postepowaniu i nie bedzie zwracana.

Umowa

Wzdér umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

XIV.
1

2

Informacje dodatkowe

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania

przyczyny.

. W niniejszym zapytaniu ofertowym Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej.

Zatgczniki do zapytania ofertowego:

1
2
3

. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
. Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy
. Zatgcznik nr 3 —RODO




